
株式会社　メディアベース 代表取締役　今村　和哲

個人情報保護管理者　第一開発部　取締役　木佐一　明徳 03-3464-9501

1 保有個人データの利用目的
・ 従業員の採用、雇用管理及び福利厚生のため
・ 案件と人材のマッチング等各種営業活動のため
・ 取引先との各種連絡のため
・ 各種お問い合わせへの対応のため

2 保有個人データの取扱いに関する苦情の申し出先
後述の「苦情相談窓口」をご利用下さい。

3

手数料は無料です。

開示等の求めの申し出先
〒 150-0036 東京都渋谷区南平台町16-29　グリーン南平台ビル3F

株式会社メディアベース　苦情相談窓口
03-3464-9501
soumu_e@mediabase.co.jp

開示等の求めに際して提出すべき書面の様式その他開示等の求めの方式

本人又は代理人であることの確認方法

4 所属する認定個人情報保護団体の名称及び苦情の解決の申出先

認定個人情報保護団体の名称
一般社団法人日本情報経済社会推進協会

苦情解決の申出先
〒 106-0032 東京都港区六本木一丁目9番9号　六本木ファーストビル

認定個人情報保護団体事務局
03-5860-7565
0120-700-779

5 保有個人データの安全管理のために講じた措置

個人情報保護の基本方針の策定

「開示等請求書」に必要事項を記入のうえ、「開示等の求めの申し出先」にご提出
ください。

(3)
「開示等請求書」送付の際に、本人を確認することのできる書類（健康保険証、パ
スポート、運転免許証、住民基本台帳カード）のいずれか一つのコピーを添えてく
ださい。
※本人又は代理人が従業者の場合は氏名及び住所の情報提供により本人確認を実施
致します。

また代理人によるご請求の場合は代理権を確認できる書類（任意代理人の場合は委
任状、法定代理人の場合は本人の戸籍謄本若しくは本人の登記事項証明書）も併せ
て添えてください。

個人情報の開示等の求めについて

保有個人データの利用目的の通知、開示、訂正、追加又は削除、消去、利用又は提供の拒否及
び第三者提供記録の開示（以下「開示等」という。）に関する手続き

当社では、保有個人データに関して、開示等のご請求をいただいた場合、ご本人であるこ
とを確認させていただいたうえで適切かつ遅滞なく対応致します。なお、開示等の求めの
手続きにより当社が取得した個人情報は、当該手続きのための調査、ご本人確認および回
答など必要な範囲で取り扱い致します。

(1)

(2)

(1)
個人データの適正な取扱いの確保のため、「関係法令・ガイドライン等の遵守」、
「質問及び苦情処理の窓口」等についての基本方針（個人情報保護方針）を策定し
ております。

(1)

(2)
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個人データの取扱いに係る規律の整備

組織的安全管理措置

人的安全管理措置

物理的管理措置

技術的安全管理措置

外的環境の把握

(2)
取得、利用、保存、提供、削除・廃棄等の段階ごとに、取扱方法、責任者・担当者
及びその任務等について個人データの取扱規程を策定しております。

(3)
個人情報の取扱状況について、定期的に自己点検を実施するとともに、他部署の者
による監査を実施しております。

(4)
個人情報の取扱いについて、定期的に従業者に教育を実施しております。

当社は国外での個人情報の取扱いはございません。

(5)
個人情報を取り扱う区域の入退室管理を実施しております。
施錠等、個人情報の紛失・盗難防止措置を実施しております。

(6)
アクセス制御により、個人情報にアクセスできる従業者を限定しております。

(7)
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